Ajout du calendrier
académique

Vous pouvez ajouter le calendrier académique qui contient les dates et périodes importantes de
I'année en suivant cette documentation.

Le calendrier est en lecture seule, vous ne pourrez pas ajouter ou supprimer des éléments
de celui-ci.

Outlook web et Windows

L'ajout du calendrier sur la version web d'Outlook et sur la version Windows d'Outlook est similaire,

Vous pouvez suivre les étapes ci-dessous :

Cliquer sur "Ajouter un calendrier™.

Sélectionner "Ajouter a partir de I'annuaire".

Sélectionner votre compte dans la barre du haut.

Entrer le nom "Calendrier académique" dans la barre de recherche et cliquer dessus.
Cliquer sur ajouter.
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https://outlook.office.com/calendar
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Outlook Mac

Ajouter a partir de I'annuaire

Veuillez sélectionner un compte a partir duquel effectuer la recherche :

luc.bochud@unil ch ~ ‘

Sélectionnez une personne, un groupe ou une ressource dans lannuaire de votre organisation pour afficher le calendrier associé

B Caltniriar academiqnel > q

Ajouter a

| Mes calendriers N |

Les étapes suivantes concernent la version MacOs d'Outlook

1. Cliquer sur "Ajouter un calendrier" dans la barre latérale.
2. Entrer "Calendrier académique" dans le champ de recherche proposé.
3. Sélectionner le calendrier dans la liste qui s'affiche.
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Ouvrir le calendrier...

Calendrier aca [

@ Calendrier académique ‘

calendrier-academigue@unil.ch

@ calendrier-academique-g (groupe pour a...
calendrier-academigue-g@ad.unil.ch

Calendrier Mac

Le Ci ne recommande pas l'utilisation de I'application Calendrier sur Mac, de nombreux bugs
avec les calendriers UNIL ont pu étre observés ces dernieres années. Préférez |'utilisation
d'Outlook.

1. Ouvrez l'app Calendrier sur votre Mac.
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2. Cliguez sur Calendrier sur la barre du haut puis sur Réglage.

. Sélectionnez I'onglet Comptes puis Délégation.

4. Cliquez sur le petit "+" et entrez le nom du calendrier voulu, ici Calendrier académique,
sélectionnez le calendrier dans la liste déroulante et voila, le calendrier est ajouté.
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Comptes

& @ L %

Général Comptes Alertes  Avancé

Données du compte | Délégation

. iCloud ;
CalDAV ) .

Comptes qui me sont accessibles :

Exchange
Exchange Afficher Utilisateurs Privilage

Google -c:alandri&rl Accés interdit |
G CalDay Calendrier Teams (CalendrierTeams225Teams@unils.onmicrosoft.com)

Calendrier_med (calendrier_med@unil.ch)
calendrier-academique-g (groupe pour autorisation) (calendrier-
Calendrier - Thése Teams (Calendriar-
Calendrier partagé ASA (cal-asa@unil.ch)
calendrier_med-g (groupe pour autorisation) (calendrier_med-
Calendrier Teams (CalendrierTeams@unils.onmicrosoft.com)
Calendrier de test S5P (cal.ssp-test1@unil.ch)
Calendrier semaine - Teams (Calendriersemaine-

L EI Calendrier académique (calendrier-academigque@unil.ch)

Vous pouvez modifier I'accés des personnes a

votre compte en cliquant sur le bouton Modifier. Modifier...
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