
Communiquer en direct avec
un(des) collègue(s)
Communiquer via des Conversations vous permet d'effectuer facilement les actions suivantes : 

Informer rapidement un collègue d’un problème urgent 
Demander si vos collègues sont libres pour prendre un café
Appeler (audio + vidéo) un ou plusieurs collègues ou membre de l'UNIL
Envoyer un document à un collègue

Communiquer en direct avec des personnes externes à l'UNIL n'est pas disponible pour le
moment.
Pour collaborer avec des personnes externes, il faut pour l'instant utiliser une équipe et
inviter ces externes

Démarrer une conversation
Dans Conversation , vous pouvez avoir des conversations individuelles ou de groupe (en
dehors d'une équipe).

1. Sélectionner Nouvelle conversation .
2. Taper le nom de la ou des personnes que l'on souhaite contacter.
3. Sélectionner la flèche vers le bas pour ajouter un nom au groupe de conversation.

Passer des appels vidéo et audio à partir
d'une conversation

Sélectionner Appel vidéo  ou Appel audio  pour appeler quelqu'un directement à
partir d'une conversation.

https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/gerer-une-equipe#bkmrk-invit%C3%A9s
https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629294145803-42-12.png
https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629294088184.png
https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629294101047.png
https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2021-08/image-1629294109493.png


Épingler une conversation
1. Pour épingler une conversation, sélectionner Autres options (···) > Épingler. La

conversation apparaît dans la liste des Épinglées.
Remarque : il est possible d'épingler jusqu'à 15 personnes.

2. Pour détacher une conversation, sélectionner Autres options (···) > Détacher.
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