Partage d'ecran au cours d'une
reunion

Partager son écran

Avant de voir comment fonctionne le partage d'écran dans Teams, il faut d'abord vous assurez que
le partage d'écran est bien autorisé pour I'application. Autrement, vous serez obligé de fermer
Teams et de le rouvrir ce qui peut étre contraignant en plein milieu d'une réunion ou d'un cours en

ligne.

1. Dans la barre en haut de I'onglet de réunion, cliquez sur « Partager »
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2. Vous pouvez alors choisir entre le partage d'une fenétre précise ou I'écran dans sa
globalité. Vous pouvez également choisir d’inclure le son si vous souhaitez partager une

vidéo.
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Microsoft Whiteboard

Tt e Contenu de la caméra
U2 Partager un document, un tableau blanc, etc.

PowerPoint Live
Affichez vos notes, vos diapositives et votre audience

pendant votre présentation.

3. Lorsque votre écran est partagé, une barre de menu s'ouvre en haut de votre écran avec
différents parameétres dont notamment le partage du son de votre ordinateur et I'outil
d'annotation.

4. Afin d'arréter le partage, cliquer sur le bouton rouge « arréter le partage »

Partager une présentation powerpoint

1. Dans la barre en haut de I'onglet de réunion, cliquer sur « Partager »
2. En dessous de I'onglet "Mode Présentateur"”, vous trouverez I'onglet "Powerpoint Live".
Vous pourrez alors sélectionner le PowerPoint que vous souhaitez partager durant le
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webinaire.

3. Sélection soit dans la partie powerpoint live, soit depuis tout en bas en important depuis
I'ordinateur ou depuis onedrive

4. Lorsque votre powerpoint est partagé, vous pouvez voir la diapositive actuellement
présentée aux participant-es ainsi que vos notes et les autres diapositives. Vous avez
alors la possibilité d'annoter les diapositives grace aux différents outils de dessins tels que
le crayon, le surligneur ou la gomme.
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5. Afin d'arréter le partage, cliquer sur le bouton rouge « arréter le partage » en haut de
I'écran dans la barre de menu.
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