Microsoft Planner

Compatibilité et disponibilitée
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Installation

Acces en ligne (Mac, Windows, Linux)

1. Prérequis: faire une demande via notre service de distribution de logiciels pour activer la

licence.

2. Se rendre sur https://tasks.office.com/
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3. Cliguer sur Sign in

Microsoft Planner

A simple, visual way to organize teamwork.
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Get Planner for iOS

Get Planner for Android
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4. Saisir son adresse mail sous la forme prenom.nom@unil.ch

=& Microsoft
Sign in

prenom.nom@unil.ch|

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options
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5. Saisir son mot de passe UNIL

UNIL | Université de Lausanne

B" Microsoft 365

| prenom.nom@unil.ch



https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2021-02/microsoftplanner-00003.png

6. On peut alors commencer a utiliser Planner

B Uil Planner

sese
UNIL | Université de Lausanne

Welcome
+  New plan
Favorites
C,\) Planner hub
jo My tasks
Recent All
Favorites 7~
test - Teams
Recent ~ tr test - Teams

test - Teams
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1. Installer I'application Planner via ce lien: https://apps.apple.com/app/id1219301037
2. Entrer ses identifiants UNIL

Android

1. Installer I'application Planner via ce lien:

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.planner
2. Entrer ses identifiants UNIL

FAQ
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Ajouter un plan dans un canal Teams
(non-priveé)

Il n'est pas possible d'ajouter un plan dans un canal privé avec la méthode décrite ici. Pour
ajouter un plan dans un canal privé, il faut le créer en ligne et I'ajouter selon la méthode

décrite dans I'entrée "Ajouter un plan existant dans un canal privé ou public d'une équipe

Teams".

1. Se rendre dans un canal existant ("Projet A" dans I'exemple présenté ici) et cliquer sur le

||+||

< Toutes les équipes Projet A Publications Fichiers

TA

The A Team
Général
Projet A

2. Choisir I'application "Tasks par Planificateur”

Ajouter un onglet X

Intégrez vos applications et fichiers préférés dans des onglets en haut plan X

du canal Autres applications

Récente v

4

Tasks par
Planificate...
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3. Créer un nouveau plan et lui attribuer un nom ("Taches pour projet A" dans notre
exemple)

Tasks par Planificateur et To Do A propos de X

Tasks vous permet de rester facilement organisé entre toutes vos taches

E/ Planificateur et To Do. Créez et attribuez des taches individuellement ou en
collaboration avec votre equipe, puis suivez leur progression, le tout depuis
une interface centralisée.

En savoir plus

@ Créer un plan

Nom de l'onglet

Taches pour projet A

O Utiliser un plan existant pour cette équipe

Il semble que cette equipe ait des plans existants. Sélectionnez un plan existant
pour l'ajouter comme onglet

Plans existants

Publier dans le canal sur cet onglet
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4. Un nouvel onglet apparait alors dans le canal. Y ajouter une tadche comme proposé
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