Microsoft Teams

Pour bien démarrer avec Teams, nous vous recommandons de suivre une formation
vidéo en ligne sur LinkedIn Learning :

- L'essentiel de Teams en francais (1h29m)

- Microsoft Teams Essential Training in english (2h21m)

Microsoft Teams permet d’utiliser de maniere optimale toute une série de fonctionnalités audio
et vidéo indépendamment, ou presque, de votre matériel et de I'endroit ou vous étes. Dans le
cadre de I'UNIL, ces fonctionnalités sont souvent utilisées dans le cas de télétravail, de réunion a
distance, pour organiser le travail et collaborer entre différents membres d’un groupe.

On y retrouve les fonctionnalités principales suivantes :

Messagerie instantanée avec information de présence

Conférences audio/vidéo/web (interne et externe)

Collaboration (travail a plusieurs sur un document partagé)

Utilisation via smartphone/tablette
(Bientét) Téléphonie d’entreprise

Windows et Mac

e Aller sur le site de Microsoft : https://www.microsoft.com/fr-ch/microsoft-teams/download-

app


https://www.linkedin.com/learning-login/signin?authUUID=pULgFlUTQpC94B%2Fzlv6QAQ%3D%3D&forceAccount=false&loginStepRetryCount=0&redirect=https%3A%2F%2Fwww%2Elinkedin%2Ecom%2Flearning%2Fl-essentiel-de-teams%3Ftrk%3Dshare_ent_url%26shareId%3DAWVZ3kWaTtiTemkJEQ8v%252Fg%253D%253D&email=AQGEuFEQ1fGuUgAAAXtZJqNZlt3Hsq3ATU_WL5BATqt_mvT_8QFo4ZYS
https://www.linkedin.com/learning-login/signin?authUUID=4T4AbYdIQxSd64X7V3o2gg%3D%3D&forceAccount=false&loginStepRetryCount=0&redirect=https%3A%2F%2Fwww%2Elinkedin%2Ecom%2Flearning%2Fmicrosoft-teams-essential-training-5%3Ftrk%3Dshare_ent_url%26shareId%3D5cupdN9uR1GcLdg6fcMgBg%253D%253D&email=AQEr6darhebE9QAAAXtZKZq5hyNpR0M4MuZ3abvIdhpAO9ZC2qJfjqTy
https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/communiquer-en-direct-avec-undes-collegues
https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/planifier-ou-rejoindre-une-reunion
https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/travailler-en-%C3%A9quipe-sur-des-documents
https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/installer-microsoft-teams#bkmrk-ios%2C-android
https://www.microsoft.com/fr-ch/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/fr-ch/microsoft-teams/download-app

e Cliquer sur "Téléchargez Teams" (la version proposée Mac ou Windows est détectée
automatiquement en fonction de votre ordinateur)

Télécharger
Microsoft Teams
pour Mac

Communiquez et collaborez avec n'importe qui, a tout moment, avec

Teams.

Téléchargez Teams pour Mac

e Ouvrir le fichier téléchargé et suivre les instructions d'installation
e Une fois l'installation terminée, exécuter Microsoft Teams
e Vous devrez saisir votre adresse email et votre mot de passe UNIL

Microsoft Teams

$.8

Entrez votre compte
professionnel, scolaire ou
Microsoft.

Adresse de connexion

Vous n'utilisez pas encore Teams ? En savoir plus

S'inscrire gratuitement

e Vérifier maintenant que les appels Teams fonctionne bien.



https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2025-06/capture-decran-2025-06-13-a-16-26-12.png
https://wiki.unil.ch/ci/uploads/images/gallery/2020-03/application_connexion.png
https://wiki.unil.ch/ci/books/communication-unifi%C3%A9e-microsoft-teams/page/faq#bkmrk-tester-le-fonctionne

Sous certaines versions de macOS, il faudra autoriser Teams a accéder a votre micro etvotre
caméra. Si I'application ne le demande pas automatiquement, vous devrez approuver cet
acces dans les réglages de votre appareil.

- Controler I'accés a la caméra sur Mac

- Contréler I'acces au microphone sur Mac

10S, Android

1. Télécharger Microsoft Teams sur votre appareil mobile :
e Android :

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=fr CH&gl=U

S

¢ iOS : https://apps.apple.com/fr/app/microsoft-teams/id1113153706

2. Une fois I'installation terminée, exécuter Microsoft Teams
3. Vous devrez saisir votre adresse email et votre mot de passe UNIL

Microsoft Teams

2 a

Entrez votre compte
professionnel, scolaire ou
Microsoft.

Adresse de connexion

Connexion

Vous n'utilisez pas encore Teams ? En savoir plus

S'inscrire gratuitement
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