Utiliser une boite partagée sur
Outlook pour Mac

L'utilisation d'une boite partagée se fait uniguement via le client Outlook (Windows, Mac ou
Web). Cela ne fonctionne pas avec Apple Mail.

Démarrer Outlook

Menu "Outils" > "Comptes ..."
Sélectionner votre compte personnel
Cliquer sur "Délégation et partage"
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Informations personnelles

Nom complet : Alexandre Roy

alexandre.roy®@unil.ch
Office 365

Adresse de courrier : alexandre.roy@unil.ch
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Sécurité

Service d'annuaire

5. Sélectionner I'onglet "Partagés avec moi"
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6. Cliquer sur +

Mes délégués = Partagés avec moi

Délégués pouvant agir en mon nom :

+

Envoyer les messages relatifs & ma réunion a :

7. Entrer I'adresse email de la boite partagée
8. Sélectionner la boite partagée qui apparait et cliquer sur "Ajouter"

Ouvrir une boite aux lettres...

compte_shared_10@unil.ch [}

@ Compte shared (générique)

Annuler m

9. Cliquer sur "Terminé"
10. Fermer la fenétre "Comptes"
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