Bases de I'édition dans Jahia
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Edition des pages : Page Composer
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le gestionnaire pour les images et documents se nomme
"iContent"

e Pour plus d'informations sur Page Composer, voir gestion des pages et composants de

contenu dans Jahia
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e Pour plus d'informations sur jContent, voir gestion des images et documents dans Jahia

Les interactions de base

Voici les actions les plus fréquentes dans la manipulation des pages et des composants :

e glisser/déposer, par exemple pour déplacer un composant dans une page

e clic droit, pour accéder au menu contextuel, qui propse souvent des options telles que :
éditer, supprimer, publier

e bouton "+ ajouter un composant" au bas de chaque page, pour ajouter un nouveau
composant sur une page

e bouton "sauvegarder" pour enregistrer les modifications dans une fenétre d'édition de
contenu

Pour la plupart de ces actions, c'est ensuite I'étape de publication qui va les rendre visibles pour le
public.

Edition et publication = étapes distinctes

L'édition d'une page ou d'un composant (ajout, modification, suppression) n'est pas directement
visible en ligne par les personnes qui visitent le site. Il faut ensuite publier ces modifications.

Avant de publier, on peut optionnellement utiliser le mode "apercu" pour vérifier que les
changements effectués correspondent a notre attente. Ce mode affiche dans un nouvel onglet une
prévisualisation de la page avant sa publication.
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Vous trouverez ici conseils, astuces et liens vers les ressources UNIL
fisponibles pour élaborer vos propres stratégies d'apprentissage et
ettre toutes les chances de votre coté.

mode "apergu"

Ensuite on peut passer a la publication :
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Statut de publication

L'affichage du statut de publication est visible en haut a droite de chaque page :
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Les suppressions de contenus, de pages, images ou documents doivent également étre publiées :
la publication acheve le processus de suppression. Un élément supprimé mais "non publié apres
suppression" reste visible en ligne.

Masquer temporairement un contenu ou une
page

Pour masquer un contenu ou une page sans les supprimer, ne pas employer I'otption
"dépublier" qui peut parfois avoir des effets de bord indésirables. Emplyer a la place la
méthode décrite ci-dessous.

Jahia permet de masquer temporairement un composant ou une page, par exemple en le rendant
non visible a partir d'une certaine date. Il faut pour celui lui ajouter une condition de visibilité.

Ceci permet de conserver certains contenus que I'on souhaite rendre provisoirement invisibles
pour les visiteurs du site, en gardant I'option de pouvoir a nouvau les rendre visibles
ultérieurement.

Voici la marche a suivre pour ajouter une condition de visibilité :

1. éditer les propriétés de la page ou le composant de contenu a masquer
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2. aller dans le "mode avancé" (bouton en haut a droite de la fenétre d'édition)

3. choisir "options avancées" dans le menu horizontal de la fenétre d'édition, puis
"VISIBILITE" dans la colonne de gauche

4. cliquer sur l'icbne "+" sur fond jaune puis choisir "date de début et date de fin" dans le
menu contextuel

5. cliquer sur l'une des icbnes calendrier puis sélectionner une date et "créer"

6. cliquer sur "sauvegarder" pour enregistrer la condition de visibilité ainsi créée, une petite
icone représentant des jumelles est affichée a proximité (rouge quand le composant ou la
page sont masqués, vert quand ils sont visibles)

7. publier la page ou le composant

Quand elle n'est plus nécessaire, cette condition de visibilité peut étre supprimée : répéeter les
étapes 1 a 3, puis a |I'étape 4 cliquer sur l'icone corbeille pour la supprimer. Publier ensuite.
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