Synchroniser des fichiers
Teams/Sharepoint

Comme I'UNIL a un abonnement Microsoft 365 professionnel, vous pouvez synchroniser vos fichiers
Microsoft SharePoint et Teams avec un dossier sur votre ordinateur. Cela vous permet de travailler
directement dans I’'Explorateur de fichiers et d’accéder aux fichiers, méme en mode hors
connexion. Lorsque vous vous connectez de nouveau, les modifications apportées a ces fichiers
sont automatiquement synchronisées.

Pour synchroniser vos fichiers Teams

Vous pouvez ajouter le dossier "Fichiers" d'un channel d'une équipe Teams, mais pas tous les
fichiers d'une équipe.

1. Prérequis : Configurez OneDrive sur votre ordinateur

2. Sélectionnez le channel dans I'équipe (1-2). Ouvrez I'onglet "Fichiers" et cliquez sur
IISynCII.
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3. Dans la fenétre qui s'ouvre, sélectionnez les dossiers que vous voulez synchroniser.
Cliquez sur Start sync.

Microsoft OneDrive

Sync your files to this PC

eDrive - Teams - exemple 1" folder.

when you're offline.
v Sync all files and folders in OneDrive - Teams - exemple 1

Or sync only these folders:

. Files not in a folder (188,9 KB)
Bl test (0,0 KB)

Bl test 2 (0,0 KB)

W test3 (0,0 KB)

Location on your PC: C:\Users\fbavaud2\Université de Lausanne\OneDrive ... I—‘
Selected: 188,9 KB Remaining space on C: 370,5 GB Start sync

4. Vous trouverez ensuite le dossier synchronisé dans un dossier nommé "Université de
Lausanne" dans votre dossier utilisateur. Un nouvel onglet sera aussi ajouté sur la gauche
de votre fenétre de I'explorateur de fichier Windows ou de votre fenétre de finder sur
macOS.
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Vous pouvez modifier la liste des dossiers que vous voulez synchroniser avec votre compte
OneDrive. Pour ce faire, ouvrez les préférences du logiciel et cliquez sur I'onglet Compte.
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Settings Account Backup Network Office About

OneDrive - Université de Lausanne

4,0 GB of 1 024 GB doud storage used
Manage storage Unlink this PC

5 locations are syncing

OneDrive - Université de Lausanne
292 GB used on this PC

630 MB

8 MB

OneDrive - Teams - exemple 1

Add an account

Choose folders Stop sync

Choose folders Stop sync

Choose folders Stop sync

399 KB Choose folders Stop sync
86 MB Choose folders Stop sync
OK Cancel
macOS
@ Compte

0 2 @ 1] )

Préférences Compte Réseau Office A propos de

OneDrive - Université de Lausanne (Francois.Bavaud.1@unil.ch)

4 Go d'espace de stockage cloud utilisé sur 1024 Go Ajouter un compte

Gérer le stockage Supprimer le lien vers ce Mac

2 emplacements sont en cours de synchronisation

OneDrive - Université de Lausanne

622 Ko utilisé(s) sur ce Mac Choisir des dossiers  Arréter la synchronisation

OneDrive - Teams - exemple 1

210 Ko Choisir des dossiers  Arréter la synchronisation
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