Ouvrir et projeter un fichier
depuis PowerPoint

Nous vous conseillons de ne pas ouvrir vos fichiers directement depuis le dossier de la clé USB,
figurant sur le Bureau. En effet, chaque application de la tablette accepte un format de fichier
particulier, ainsi nous vous invitons a ouvrir votre fichier depuis I’application qui vous
intéresse.

Par exemple, si vous souhaitez ouvrir une présentation PPT depuis I'application Microsoft
PowerPoint, nous vous recommandons de double-cliquer sur Microsoft PowerPoint sur le Dock, puis
de cliquer sur « Ouvrir », puis de choisir « Sur mon Mac » sous « Emplacement » :

Vous pourrez ensuite choisir le fichier .ppt ou .pptx que vous souhaitez ouvrir, sur votre clé USB:
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Une fois votre fichier .ppt ou .pptx ouvert, vous pourrez lancer le mode « diaporama » (sans
les notes) grace au bouton qui se trouve en bas a droite de I'écran.
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Usage avancé :

e Si vous désirez utiliser le mode « présentateur » (avec les notes de I’enseignant-e),
activez-le en sélectionnant I'option « Utiliser le mode Présentateur » sur les controles
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présents en bas a gauche de I’écran.
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Attention :

e Il est possible que I’écran de la tablette et le tableau de la salle se
retrouvent inversés, c’est-a-dire que le diaporama soit affiché en grand écran sur la
tablette, alors que le mode présentateur (et vos notes) soit projeté sur le tableau de la
salle.

e Dans ce cas, munissez-vous de la souris qui se trouve a droite du pupitre, tournez-vous
légerement vers le tableau de la salle et essayez de cliquer sur le bouton « Basculer
entre les affichages ». Celui-ci rétablira I'ordre des deux écrans.
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Durant votre présentation, vous pourrez utiliser les outils d’annotation offerts par
I’application PowerPoint. Si vous souhaitez profiter des outils d’annotation avancés de
I"application OpenBoard, veuillez-vous référer aux parties suivantes.

RULE #1

% of a negotiation can be
anticipated.
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