Téléchargement et utilisation du
modele de papier a lettre UNIL

Pré-requis : Accéder au service

Cliquez sur I'élément de menu "Modeles word" sur la gauche de I'application.

Modeles Word

Téléchargez votre modele de papier a lettre Word en cliquant sur I'icbne présenté. Il s'agit d'un
fichier .zip contenant le modele Word ainsi qu'un extrait de charte graphique UNIL.

Ouvrez le document .dotx avec Microsoft Word et commencez votre édition.


https://wiki.unil.ch/unicom/books/unilogo/page/acceder-au-service
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Jeanne Keller
Av. Mont-Loisir 7

CH-1007 Lausanne

Lausanne, le 2 décembre 2016

Concerne : texte aléatoire
Madame,

Quvrez donc, cria le drapier. Moments si doux, que cela vous offense. Certainement on n'en
pouvait croire ses oreilles mais ne voulait pas me croire ? Douze mille trois cent dix piéces,
d'autres personnes en particulier cette méme guestion aux croyants avec encore plus de mon
go(t est celle qui a été mangé par la bruyére, anxieux de ce qui vous persuade ! Vaudrait mieux
ne pas le mériter. Tot ou tard ils mourraient et ressusciteraient pour me tuer, maintenant qu'on
peut avec des soins, une chemise blanche et nu-jambes avec un cotillon fort court...
Vaguement, dans les temples ou les églises, dans les termes ol on nous la raméne
immédiatement. Grouillez-vous, mon vieux brave, parce que cette enquéte sur nous-mémes
ne fiit un mot de mére ; mais la consigne dit non.

Virtuellement, c'est cela pour s(r qui terrifia le comte et la comtesse serait |a devant lui. Rares
sont ceux qui, dans ces derniers temps ? Demande des détails sur I'arrestation des uns et des
autres était une odeur humaine. Difficulté de distinguer entre |la matiére du bouton. Débarqués,
ils cherchérent leur salut dans un monde de spéculateurs et de journalistes, quelques écrivains
gui ont donné leur consentement. Subitement le paysage, cubigues comme des maisons, c'était
celle d'un cou. Enchanté de vous et que vous aurez posées.

Donnez-nous seulement guelque chose & dire. Contentons-nous ici de préciser que les
défenseurs de la suprématie de la métropole, avec leurs ombres dansant derriére eux. Etonnés
d'une telle tdche, son esprit était ailleurs. Quvrir officiellement le marché aux esclaves ? Parti
la vellle, s'effaca derriére les rideaux de damas et des draps ! Réservez vos foudroyants
anathémes pour ces &tres a mille faces qui ont des peines comme moi ! Ravi d'avoir soudain la
responsabilité de servir de porte au chef-d'ceuvre ; telle était I'immense apaisement, la bonne
volonté qu'il faut a tout prix, il distribue les aliments sur le sol caillouteux.
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Ce nouveau modele de papier a lettre UNIL a plusieurs avantages sur les anciennes version
proposées :

1. Les polices utilisées sont standardisées, il n'est plus nécessaire d'installer localement des
polices sous licences

2. L'ensemble des informations sont éditables directement dans Word, notamment I'en-téte
et le pied de page. Vous pouvez ainsi personnaliser votre papier a lettre, dans le respect
de la charte graphique UNIL.

Editer I'en-téte

Double-cliquez sur I'en-téte pour la modifier
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Premier en-téte

Editer le pied de page

Double-cliquez sur le pied de page pour le modifier
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Enregistrer votre modele personnalisé

Note : Les fichiers .dotx sont reconnus comme étant des modéles (ou templates) Word. Lorsque
vous ouvrez un fichier .dotx , Word créé automatiquement une copie que vous pouvez modifier et
sauver sans écraser le modele original.

Apres votre personnalisation initiale de I'en-téte et pied de page (changement des données
personnelles, adresse, unité, etc...) Pensez a sauvegarder votre document encore vierge en tant
gque modele (Menu Fichier » Enregistrer comme modele...). Ainsi la prochaine fois que vous
ouvrirez ce modele, un nouveau document word sera créé automatiquement pour vous avec votre
personnalisation.
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